Guatemala de la Asuncién, -
29 de mayo del 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Depoﬂ:e y la-Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle. mi informe de -
act:wdades correspondiente al mes de mayo del presente afio, segin contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesicnales Numero 154-2015, aprobado mec jante Acuerdo Ministerial Numero 33-2015, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura sel je-B nimero 12.

Actividades Realizadas:

1. Se Realizaron las solicitudes de Acuerdo de rescisién de 12 Personas a la Direccion de Recursos
Humanos de los renglones 021, 022, 029 -

2. Se apoy6 en el proceso de pago de las Becas del personai del Ministerio de Cultura y Deportes en la
Universidad Galileo. 7 ‘

3. Se apoyd en la convocatoria del personal de la|Direccién Generat del Deporte y la Recreacién a la
induccién institucional, conferencias, actividades recreativas y actividades del dia de la madre. -

4. Se realizaron informes solicitados por las Unldades administrativas de la Direccién Generai del
Deporte vy Ia Recreacion. 'l

Se apoyd enla :ntegrauon de expedientes para slolicitud de Acuerdo Ministerial de rescisidn.
Se realizé 1a reéquisicién de articulos de oficina p:'ara ia Delegacion de Recursos Humanos

Se apoyod a la elaboracién de grupos para dlstmtés actividades.

Se realizaron circuiares informando de actwldadles organizadas para el personal

Se apoyod con pr0porcronar la informacién a fas %ntldades bancarias de constancias taborales.
10 Se apoyé con la entrega de oficios y circulares de la delegacidn de recursos humanos.
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Resultados Obtenidos \
1. Se realizaron satisfactoriamente las c‘onvocator;ias del personal de ia DGDR para gue asistieran a las -

capacitaciones, inducciones, actividades recre ivas, actividades en el teatro nacional.

Se entregd satisfactoriamente la infqrrnacién: solicitada por las unidades admini

Direccién General del Deporte y la Recreacién | :
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Fue realizada fa Gestién para proceder ai pago de la Universidad Galileo.
Se dotaron utensﬂsos de of cma a Ia Delegacié |de Recursos Humanos
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